DOM ZDRAVLJA ZAGREB-CENTAR

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Zagreb, lipanj 2024.godine



Na temelju ¢lanka 24. Statuta Doma zdravlja Zagreb — Centar (SluZbeni glasnik Grada
Zagreba 3/20, 24/21, 8/23, 30/23 i 11/24), Upravno vije¢e Doma zdravlja Zagreb — Centar na
56. redovnoj sjednici odrzanoj dana 20. lipnja 2024. godine, donijelo je sljiedeci

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Dom zdravlja Zagreb — Centar (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene odredbi
Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj: 120/16, u daljnjem tekstu: Zakon), sukladno
odredbi ¢lanka 5. i 6. Zakona. Osnova za donoSenje Pravilnika o provedbi postupka
jednostavne nabave (u daljnjem tekst: Pravilnik) je odredba ¢lanka 15. Zakona.

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost radnika Narucitelja u planiranju,
pripremi, provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno, radova manje od
66.360,00 eura (bez PDV-a), sukladno odredbi ¢lanka 15. Zakona.
Za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno, za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura (bez PDV-a)- tzv. jednostavna nabava, Narucitelj nije obvezan primjenjivati
Zakon, tj. za navedene predmete nabave, postupak nabave provodi se sukladno odredbama
ovog Pravilnika.

Clanak 3.
Naruditelj je prilikom provodenja postupaka nabave, sukladno odredbama ovoga Pravilnika,
obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe,
nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
uc€inkovitu nabavu te ekonomiéno trosenje javnih sredstava.

Clanak 4.
U provedbi postupka nabave roba, usluga, provedbu projektnih natjecaja i izvodenja radova,
pored odredbi ovog Pravilnika, Narucitelj je duzan primjenjivati druge vazeée zakonske i
podzakonske propise, upute i odluke, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

2. POSTUPANJE | UGOVARANJE
2.1. Tijelo za provedbu postupka nabave

Clanak 5.
Postupak nabave roba, radova, provedbu projektnih natjecaja i nabavu usluga sukladno
odredbama ovog Pravilnika provodi organizacijska jedinica Narucitelja u ciji djelokrug rada
spadaju poslovi javne nabave i Gradski ured za financije i javnu nabavu.
Pripremu i provedbu postupka nabave roba, radova, provedbu projektnih natje¢aja i nabavu
usluga €ija je procijenjena vrijednost 9.300,00 eura (bez PDV-a) i veéa provode ovlastene
osobe Narucitelja u suradnji s Gradskim uredom za financije i javnu nabavu.



Povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka nabave radi u sastavu od najmanje tri ¢lana,
a u radu Povjerenstava za pripremu i provedbu postupka nabave moze sudjelovati i ovlasteni
predstavnik kojeg odredi osniva¢ Narucitelja.

2. 2. Pocetak postupka, nacin komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 6.
Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata su elektroni¢ka sredstva komunikacije.

Iznimno, a sukladno odredbama ¢l. 60. Zakona, komunikacija se moze odvijati putem
postanske posiljke ili telefaksa, ili kombinacijom tih sredstava, prema odabiru Narucitelja u
svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 7.
Narucitelj istrazuje trziste te prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ce biti
upucen Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristiti ¢e se i vlastita baza podataka.

Clanak 8.
Za nabave roba, usluga i radova do 2.650,00 eura (bez PDV-a) Naruditelj ¢e, u svrhu
ispitivanja trzista, zatraziti najmanje 1 (jednu) Ponudu.
Iznimno, Narucitelj moze u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i radove iz stavka 1.
ovoga €lanka izravnom kupnjom, bez prethodno zatrazene Ponude (npr. izravnhom kupnjom u
prodavaonicama i sl.).

Clanak 9.
Za nabave roba, usluga i radova od 2.650,00 eura do 9.300,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj
¢e, u svrhu ispitivanja trzista, zatraziti najmanje 3 (tri) Ponude.
Narucitelj ¢e, sve postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, bez
obzira na njihovu procijenjenu vrijednost provoditi samostalno. U sluéaju da Naruditelj ne
raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, postupak se moze provesti putem Grada Zagreba
kao tijela srediSnje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka Gradskom uredu za
financije i javnu nabavu.
U opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga
ili razloga povezanih sa zastitom isklju€ivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe
ili pruzanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno
potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), Narucitelj
moze odluciti da se prikupi i manje od 3 (tri) ponude.
Gradski ured za financije i javnu nabavu ¢e sukladno potrebama Narucitelja regulirati
ugovorni odnos s odabranim ponuditeljem u postupku iz stavka 2. ovog Clanka te provesti
potrebne izmjene ugovora i druge radnje radi prilagodbe novonastalim okolnostima za
vrijeme izvrSavanja ugovora i nakon isteka ugovornog razdoblja.

Clanak 10.
Za nabave roba i usluga od 9.300,00 eura do 26.540,00 eura (bez PDV-a), Narucitelj ¢e sve
postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, kao i sve druge postupke
javne nabave procijenjene vrijednosti veée od 9.300,00 eura (bez PDV-a), provoditi
samostalno. U slu¢aju da Narugitelj ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, postupak
se moze provesti putem Grada Zagreba kao tijela srediSnje nabave dostavom zahtjeva za
provedbu postupka Gradskom uredu za financije i javnu nabavu.



Ukoliko se ponude skupljaju samostalno, Narucitelj ¢e u svrhu ispitivanja trziSta uputiti poziv
na dostavu ponude na najmanije tri adrese.
Gradski ured za financije i javnu nabavu ¢e sukladno potrebama Naruditelja regulirati
ugovorni odnos s odabranim ponuditeliem te provesti potrebne izmjene ugovora i druge
radnje radi prilagodbe novonastalim okolnostima za vrijeme izvrS§avanja ugovora i nakon
isteka ugovornog razdoblja.

Clanak 11.
Za nabave radova od 9.300,00 eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a) Naruditelj ce, sve
postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, kao i sve druge postupke
javne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 9.300,00 eura, provoditi samostaino. U slucaju
da Naruditel] ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, postupak se moze provesti
putem Grada Zagreba kao tijela srediSnje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka
Gradskom uredu za financije i javnu nabavu. Ukoliko se ponude skupljaju samostaino,
Narucitelj ¢e u svrhu ispitivanja trziSta uputiti poziv na dostavu ponude na najmanje tri
adrese.
Gradski ured za financije i javnu nabavu ¢e sukladno potrebama Narucitelja regulirati
ugovorni odnos s odabranim ponuditeliem te provesti potrebne izmjene ugovora i druge
radnje radi prilagodbe novonastalim okolnostima za vrijeme izvr§avanja ugovora i nakon
isteka ugovornog razdoblja.

Clanak 12.
Narucitelj pridrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz ¢lanka 10.
i 11. ovog Pravilnika kada zbog tehni¢kih ili umjetnic¢kih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljucivih prava ugovor o nabavi moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili
kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zzurnosti izazvane dogadajima koje
Narucitelj nije mogao predvidjeti, bez obzira na vrijednost postupka jednostavne nabave.

2. 3. Prikupljanje ponuda

Clanak 13.
Ponude iz Clanka 8. i 9. ovoga Pravilnika prikupljaju se koriStenjem sredstava komunikacije iz
¢lanka 6. ovoga Pravilnika.
Ponude iz ¢lanka 10. i 11. prikupljaju se putem Poziva na dostavu ponude koji Naruditelj
moze prilagodavati pojedinom postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju tocnijeg odredivanja
predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.
Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze
se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i
sliéno), ovisno o predmetu nabave.

Clanak 14.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ¢e uzeti u obzir slozenost
predmeta nabave, posStujuéi minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
Rokovi za dostavu ponude iz €lanka 10. i 11. ovoga Pravilnika odreduju se na nadin da se
utvrdi toCan datum i vrijeme do kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju
ponudu u Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 15.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na naéin i u rokovima kako je propisao
Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom.



2. 4. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 16.
Narucitelj i/ili druge imenovane osobe od Narucitelia provode otvaranje, pregled i analizu
zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, te izraduju i
ovjeravaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda.
Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruciteljf moze uputiti Poziv na
dostavu ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod
uvjetom da se izvorni uvjeti bithno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave. Nepravilna je
ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, sadrzi odredbe
koje Narucitelj smatra Stetnima ili za koju Naruditelj osnovano smatra da je posljedica
nedopustenog sporazuma gospodarskih subjekata.
Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti
odabrana.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja odredenim
u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge koje
o€ito ne zadovoljavaju potrebe Narucitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

Clanak 17.
Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluku o odabiru,
odnosno, ponistenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 18.
Narucitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka nabave.

2. 5. Ugovaranje i realizacija

Clanak 19.
Za nabavu robe i usluga do 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do
66.360,00 eura (bez PDV-a Narugitelj slobodno bira izmedu izdavanja Narudzbenice ifili
sklapanja Ugovora, koje potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.
U provedbi odredbi ovoga Pravilnika, na odgovarajuéi nacin, sudjeluju organizacijske jedinice
Narucitelja, sukladno opisu poslova koje propisuje Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Narucitelja.
U sluCaju izravne kupnje iz ¢lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika, Narucitelj izvr§ava plac¢anje
neposredno putem gotovine ili bankovne kartice, bez prethodno izdane Narudzbenice,
odnosno, potpisanog Ugovora ili prihvaéene ponude.

Clanak 20.
Realizaciju nabave prati Sluzba financijsko — racunovodstvenih poslova.

Clanak 21.
Narucitel] moze sa gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovordu ili izdati Narudzbenicu:
- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuéen osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke
Sto bi rezultiralo nesukladnoscu ili tehnickim pote§ko¢ama u radu i odrzavanju;



- za dodatne radove koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor;

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu;

- za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, za nove
usluge koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz skloplienog Dodatka ugovoru/Narudzbenice, zajedno sa
osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

3. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donosenja.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn, odnosno, nabavi radova do 500.000,00 kn od 30.
kolovoza 2022. godine, KLASA: 006-25/22-01/015 URBROJ: 251-510-03-20-22-16
Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. Zakona, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim
stranicama Doma zdravlja Zagreb — Centar.

KLASA: 006-25/24-01/012
URBROJ: 251-510-03-20-24-01
U Zagrebu, 20. lipnja 2024. godine

Predsjednica Upravnog vijeéa
’,f__}’r'_\..\f"ﬂlz?."b,rdf_-. dr. sc. Martina Rojni¢ Kuzman,
[ _dr’med,, specijalist psihijatar
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